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LEI N° 328/2016

ATUALIZA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA CAMARA MUNICIPAL DE LOGRADOURO,
FIXA VENCIMENTOS DOS CARGOS E
SALARIOS DE SERVIDORES EFETIVOS E
COMISSIONADOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICiPIO DE LOGRADOURO,
ESTADO DA PARAIBA, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Orgéanica
do Municipio, faz saber que a Camara Municipal, aprovou e eu promulgo e sanciono a
seguinte Lei.

Art. 1° - Esta Lei institui os fundamentos da Organizagdo Administrativa da
camara do Municipio de Logradouro, definindo as bases de funcionamento da sua
Estrutura Organizacional em uma visdo sistémica e integrada das atividades € dos
relacionamentos institucionais e organizacionais, para o0s fins do cumprimento das
obrigacées da Administragao Publica Municipal, que sao essenciais ao atendimento das
necessidades e da melhoria da qualidade de vida da populacéo.

TiITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° - A estrutura organizacional da Camara Municipal de Logradouro, bem como, 0S
vencimentos e salarios dos servidores efetivos e os detentores de cargos comissionados

observara ao disposto nesta Lei.
Art. 3°- A estrutura de Cargos e Funcdes definidas nesta Lei aplica-se a todos 0s
servidores do Poder Legislativo Municipal, assim entendido os servidores publicos
municipais definidos pelo Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais de
Logradouro.

Art. 4° - Fica assim constituida a organizagao do pessoal do Poder Legislativo do

Municipio de Logradouro:
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| - Quadro Permanente de Cargos;
Il - Quadro de Cargos em Comissao.

§ 1°- O Quadro Permanente de Cargos é constituido por cargos de provimento efetivo,
mediante concurso publico.

§ 2°- O Quadro de Cargos em Comissdo é constituido por cargos de provimento de
confianga de livre nomeagao e exoneracao e por fungdes de confianca para atender as
funcées de diregéo, chefia e assessoramento.

) CAPITULO |
DA CRIAGAO E DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS

Art. 5° - Toda e qualquer proposta de concessao de qualguer vantagem ou aumento de
remuneracéo, a criagao de cargos ou alteracdo de estrutura de promogoes, bem como a
admissdao de pessoal, a qualquer titulo tera que ser prevista na Lei de Diretrizes
Orgamentarias, conter dotagao orgamentaria suficiente para o atendimento das despesas
até o final do exercicio, inclusive para os encargos e despesas decorrentes.

CAPITULO Il
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 6° - O provimento dos cargos efetivo se dara por edital de concurso publico e a
selecdo através de provas ou de provas e titulos e proceder-se-a sempre que for
necessario o preenchimento dos cargos previstos na forma da lel.

Art. 7° — Os cargos em comissao seréo providos por ato expedido pelo Presidente da
Camara Municipal.

Art. 8° - Nas nomeagdes para os cargos de provimento efetivo e os cargos em comissao,
observar-se-a o grau de instrugéo requerido para cada classe.

CAPITULO Il
DO REGIME DE TRABALHO

Art. 9° - O regime normal de trabalho dos servidores da Camara Municipal de Logradouro

& fixado em 08 (oito) horas diarias e a 40 (quarenta) semanais.
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Art. 10° - No interesse da Administracéo, o Presidente da Camara Municipal podera
convocar extraordinariamente, através de portaria, o servidor para trabalhar em regime
suplementar.

Paragrafo Unico - No regime suplementar de trabalho o servidor percebera remuneragao
proporcional ao regime de trabalho em horario regular, nos mesmos parametros da hora
normal de trabalho que percebe no periodo, em conformidade com o padréo e referéncia
que perceber, podendo, a critério da direcao da Casa, haver compensacgao de horario ou
horario especial, atendendo as especificagdes das atividades da casa.

SECAO |
DAS FERIAS

Art. 11° - Os servidores efetivos e/ou comissionados gozardo, obrigatoriamente, 30
(trinta) dias de férias por ano, de acordo com a escala para esse fim.

§1° - As férias serdo gozadas preferencialmente nos meses de recesso parlamentar.

§2° - As férias poderéo ser gozadas em parcelas minimas de 10 (dez) dias.

§3° - Somente depois do primeiro ano de exercicio, adquirira o servidor efetivo ou
comissionado, direito a férias, que corresponderdo ao ano em que se completar esse
periodo.

§4° - A escala de férias podera ser alterada de acordo com as necessidades do servigo,
por iniciativa do chefe interessado, comunicada a alteragdo ao érgao competente.

§5° - O gozo de férias anuais remuneradas tera 1/3 a mais que o vencimento normal que
serd pago no més anterior as férias

Art. 12° - E proibida a acumulag&o de férias, salvo imperiosa necessidade do servico e,
pelo maximo de dois periodos.

Paragrafo Unico: O impedimento decorrente de servigco, para gozo de férias pelo
funcionario nao sera presumido, devendo o seu chefe imediato fazer comunicagao
expressa do fato ao orgao competente da Divisao Administrativa, sob pena de perda do
direito a acumulagéo excepcional de dois periodos.

Art. 13° - N&o tera direito a férias o servidor que, durante o periodo de sua aquisicao,
estiver em gozo de licenga para tratar de interesse particular, ou que a mesma for
incompativel com outros tipos de licenga previstas no Regimento Interno da Camara do
Municipio de Caigara.

TiTULO Il
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE LOGRADOURO

CAPITULO | ’
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA BASICA

G
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Art. 14° - A Camara Municipal de Logradouro, para a execugéo dos servicos
sob sua responsabilidade tera a seguinte organizacao administrativa:

| — Atividades de natureza legislativa

a) Secretaria legislativa, que compreende os seguintes cargos:
a.1) Redator de Atas
a.2) Secretario Legislativo

Il — Atividade de natureza administrativa e contabil

a) Secretaria Administrativa que compreende os seguintes
cargos:

a.1) Tesoureiro
a.2) Auxiliar de Servigos Gerais

Art. 15° - A estrutura organizacional dos cargos comissionados da Cémara
Municipal de Logradouro & constituida obedecendo-se a seguinte composicao:

| — Secretario Legislativo
Il — Tesoureiro

Paragrafo unico — Buscando sempre o principio da eficiéncia e da presteza, os
cargos comissionados arrolados acima, responderdo individual e coletivamente pelo
desempenho dos trabalhos de assessoramento e planejamento pertinentes a Camara
Municipal.

Art. 16° - Todos os cargos de comissao séo de livre nomeagao e exoneragao
do Presidente da Camara Municipal de Caicara.

Art. 17° - A composicéo dos cargos efetivos da estrutura administrativa da
Camara Municipal é a seguinte:

| — Redator de Atas L(Qpn,uuﬁ,.

Il — Auxiliar de Servigos Gerais
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Art. 18° - A Camara dara atencéo especial ao treinamento de seus servidores,
fazendo-os na medida das possibilidades financeiras e das conveniéncias dos servigos,
possibilitando a frequéncia em cursos elou estagios especiais de treinamento &
aperfeicoamento.

Paragrafo Unico: Treinamento & © conjunto de procedimentos que visa
proporcionar aos servidores o desenvolvimento de suas potencialidades e obtencéo dos
conhecimentos necessarios para o melhor desempenho de suas atribuigoes.

Art. 19° - A Secretaria Administrativa tem por objetivo, as atividades de
planejamento, coordenagao e execucao dos trabalhos de elaboragao orgamentaria, bem
como, de controle e acompanhamento da execugdo e de supervisao, analise e
certificacdo da exatiddo, integridade e autenticidade dos atos e fatos administrativos e
seus registros; de controle e escrituracdo contabil da Camara: e de recebimento,
pagamento, guarda e movimentagao dos dinheiros e valores da Camara Municipal.

Art. 20° - A Secretaria Legislativa tem por objetivo as atividades operacionais
necessarias ao processo legislativo e as comissoes da Camara Municipal e, ainda, a
execucdo das atividades de protocolo e expediente, de sinopse, biblioteca,
documentacao e arquivo legislativo e historico do Poder Legislativo Municipal.

SEGAO |
DA SECRETARIA LEGISLATIVA
SUBSEGAO |
DO REDATOR DE ATAS

Art. 21° — O Redator de Atas executa 0s trabalhos de apoio legislativo €
administrativo competindo-lhe:
| - Redigir as atas das reuniées do Plenario;
|| — Participar de reunides das Comissées elaborando os atos respectivos;
lIl — Organizar o sistema de tramitagao de papéis, documentos e processos nas diversas
unidades da Camara Municipal;
IV — Estudar e informar processos administrativos, encaminhando-os as unidades
competentes;
V — Organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios & pronta consulta de
qualquer documento arquivado;
/| — Elaborar normas e procedimentos para registro e guarda de documentos em
arquivos, a fim de facilitar a pronta localizagdo dos mesmos;
VIl — Participar quando solicitado, do processo seletivo de papéis e documentos a serem
eliminados, de acordo com as normas que regem a matéria;
VIl — Executar outras tarefas afins.

SUBSEGAO II
DO SECRETARIO LEGISLATIVO

Gt
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Art. 22° — Compete ao Secretario Legislativo no uso de suas atribuigdes:
| — Prover os servicos de secretaria em apoio a Mesa Diretora, necessarios ao bom
andamento e controle dos trabalhos legislativos;
Il — Manter-se em permanente contato com 6rgdos semelhantes de outras Camaras,
objetivando estabelecer intercambio de técnicas e informagdes sobre seu campo de
atuacao;
lIl - Planejar e executar os trabalhos de acompanhamento e analise das atividades,
objetivando o aperfeicoamento da organizagdo parlamentar e o estabelecimento e a
racionalizagdo de procedimentos legislativos sob sua responsabilidade;
IV — Planejar e supervisionar a execugdo de trabalhos gue visem a colaboracéao e o
assessoramento a Mesa Diretora, as Comissoes e aos Vereadores;
V — Desenvolver programacgdo que garanta oportunamente o apoio de secretariado
técnico as atividades das Comissoes;
VI — Encaminhar & Mesa Diretora a relacéo dos projetos em condigbes de figurarem na
Ordem do Dia ou de serem aprovados por dispositivos regimentais;

VIl — Determinar a preparacdo de proposigcdes, editais, convites e demais atos
legislativos, controlando, inclusive, o cumprimento dos prazos estabelecidos:
VIl — Acompanhar o cumprimento dos prazos dos projetos encaminhados para san¢ao

do Executivo Municipal;

IX — Providenciar o registro e o arquivamento das matérias ultimadas;

X — Fazer preparar o Termo de Posse dos Vereadores Municipais;

X! — Promover e acompanhar a execucdo das atividades de referéncia legislativa,
sinopse, biblioteca, documentagio e arquivo legislativo e histérico da Camara Municipal;
X|I — Exercer outras atividades correlatas.

SECAOII
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SUBSECAO |
DO AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS

Art. 23° — Ao Auxiliar de Servicos Gerais cabe executar, sob supervisao direta, as
atividades de vigilancia, portaria, copa, limpeza, tarefas simples de escritorio, fungoes de
recepcionista ou telefonista.

§1° - Ao Auxiliar de servigos gerais quanto as atividades de infra-estrutura e apoio
operacional as atividades legislativas compete:

| — Abrir e fechar as instalacées da Camara Municipal nos horarios regulamentares de
expediente e sessdes;

Il — Ligar luzes e demais aparelhos elétricos e desliga-los no final do expediente;

Il — Manter limpos os moveis e arrumados os locais de trabalho;

I\ — Manter arrumado o material sob sua guarda;
Ues
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V — Solicitar requisicdo de material de limpeza, de acucar e café, e outros materiais,
gquando necessarios;

VI — Fazer e servir café, servir agua, lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais
utensilios pertinentes;

VIl — Executar outras tarefas afins.

TiTULO 1l
DO QUADRO PERMANENTE DE CARGOS

CAPITULO |
DOS CARGOS EFETIVOS

Art. 24° — A estrutura basica do quadro de cargos de provimento efetivo € formada
pelos seguintes cargos e padrdo de vencimento:

QUANTIDADE CARGO EFETIVO cODIGO VENCIMENTO
AUXILIAR DE SERVICOS
01 GERAIL R$ 950,00
01 REDATOR DE ATAS R$1.200.00
CAPITULO Il

DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 25° - A estrutura basica do Quadro de Cargos de Provimento em Comisséao é
constituida com os seguintes cargos, denominacao e padrao de vencimento:

QUANTIDADE CARGO CODIGO | VENCIMENTO GRATIFICAGCAO SUBSIDIO
COMISSIONADO
01 TESOUREIRO R$1.200,00
01 SECRETARIO R$1.450,00
LEGISLATIVO
TITULO IV

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
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Art. 26° - Aplica-se aos Servidores da Camara Municipal de Logradouro no que se refere
esta Lei, o0 Regime Juridico Unico do Municipio de Logradouro.

Art. 27° -As despesas decorrentes desta Lei correrao por conta das dotagdes
orcamentarias proprias.

Art. 28° — Revogam-se a Lel Municipal n® 292/2015 e n°® 315/2016.

Art. 29° - Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicacao, revogadas as disposigoes
em contrario.

Gabinete da Prefeita Constitucional do Municipio de Logradouro — PB, em

09 de dezembro de 2016
Delia M. de {luei;éz Carvalho

PREFFiTA



